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SURAT EDARAN PENYERAHAN TUGAS AKHIR SKRIPSI
FAKULTAS TEKNIK DAN DESAIN
Nomor: 02/Pustaka/VII1/2025

Ketentuan penyerahan Tugas Akhir (Skripsi/Proyek Pengembangan) ke Perpustakaan ITB
Ahmad Dahlan Jakarta Sebagai berikut :

1. Skripsi yang telah disahkan oleh Tim Penguji, Ketua Program Studi, Warek 1 Bidang
Akademik/Dekan diserahkan kepada Perpustakaan sebanyak 1 eksemplar (asli) dan
softcopy dalam bentuk CD-RW.

2. Penyerahan Tugas Akhir ke Perpustakaan ITB Ahmad Dahlan Jakarta Kampus Ciputat.

3. Tugas Akhir (Skripsi/Proyek Pengembangan) yang telah diterima perpustakaan akan
diterbitkan Surat Tanda Terima Skripsi dan dikirim ke email mahasiswa yang selanjutnya
dapat digunakan sebagai persyaratan pengambilan ijazah pada Bagian Administrasi
Keuangan.

4. Mahasiswa yang belum menyelesaikan perbaikan dalam waktu yang sudah ditentukan
prodi, maka akan dikenakan sanksi :

a. Tidak menerima ijazah dan foto copy-nya.
b. Dikenakan biaya denda sesuai dengan ketentuan yang berlaku pada surat edaran
No.1986/Ket.2.1/08/2018, bahwa :
Seluruh mahasiswa STIE Ahmad Dahlan Jakarta yang saat ini sudah berubah menjadi
ITB Ahmad Dahlan Jakarta bahwa mulai Tahun Akademik 2018/2019 diberlakukan
ketentuan sebagai berikut :
1) Keterlambatan pengumpulan Softcopy (CD Skripsi) dan Hardcopy Skripsi akan
dikenakan biaya :
- 1s/d 3 bulan : 4 sks x tarif (sesuai angkatan)
- 4 s/d 6 bulan : 8 sks x tarif (sesuai angkatan)

5. Tugas Akhir diserahkan dalam bentuk tercetak (hard cover) dan CD (softfile).

6. Penyerahan skripsi dalam bentuk tercetak (hard cover) harus sesuai urutan sebagai
berikut:

Urutan Halaman Keterangan Isi File
Halaman Hard Cover Luar 1. Hard cover Arsitektur Warna : Hitam kode warna
#000000 [N
2. Hard cover Desain Komunikasi Visual Warna :
Kuning kode warna #FAB21F
3. Hard cover Sistem Informasi Warna : Biru kode
warna #0000FF
4. Hard cover Teknologi Informasi Warna : Jingga
kode warna #FF7F00
Semuanya dibuat dari kertas jenis linen yang
dilaminasi plastik. Pada sampul ditulis judul skripsi,
peruntukan, logo ITBAD, nama lengkap penulis,
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NIM, Program Studi, ITBAD Jakarta, dan tahun
lulus. Setiap laporan skripsi dibuat dengan sampul
kertas (hard cover) dan diberi cetakan pada

punggungnya.

Halaman Cover Dalam

Cetak warna pada kertas HVS Putih polos. Pada
sampul ditulis judul skripsi, peruntukan, logo
ITBAD, nama lengkap penulis, NIM, Program
Studi, ITBAD Jakarta, dan tahun lulus

Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan

Halaman Pernyataan
Orisinalitas

Halaman Pernyataan Orisinalitas ini  harus
ditandatangani oleh penulis diatas materai 10.000.

Halaman Persembahan

Halaman Persembahan

Kata Pengantar

Halaman Kata Pengantar

Abstrak Halaman Abstrak terdiri dari Bahasa Indonesia dan
Bahasa Inggris

Daftar Isi Halaman Daftar Isi

Daftar Tabel Daftar Tabel tidak selalu diperlukan, kecuali lebih
dari dua tabel yang dipakai dalam menyusun skripsi

Daftar Gambar Daftar Gambar tidak selalu diperlukan, kecuali lebih

dari dua gambar yang dipakai dalam menyusun
skripsi

Daftar Lampiran

Daftar Lampiran tidak selalu diperlukan, kecuali
lebih dari satu yang dipakai dalam menyusun skripsi

BAB I Pendahuluan Berisi bagian BAB I Pendahuluan
BAB II Berisi bagian BAB 11

BAB III Berisi bagian BAB III

BAB IV Berisi bagian BAB IV

BAB YV Berisi bagian BAB V

BAB VI Berisi bagian BAB VI

Daftar Pustaka Halaman Daftar Pustaka

Lampiran a. Lampirkan data penelitian jika ada.

b. Wajib melampirkan hasil turnitin maksimal 30%
dengan halaman yang dilampirkan yaitu halaman
1, 2, & 3, surat riset/izin penelitian (jika ada),
daftar bimbingan skripsi yang sudah di tanda
tangan oleh kaprodi, daftar riwayat hidup

7. Format file tugas akhir dalam bentuk CD (sofifile) mengacu pada standar penyerahan

tugas akhir mahasiswa yang diterbitkan oleh perpustakaan yaitu sebagai berikut:

a. CD-RW wajib diberi label sesuai dengan template pada (lampiran 1)

b. CD-RW diberi mika bening seperti pada gambar (lampiran 2)

c. Format file dalam CD wajib Pdf sudah diwatermark logo ITB Ahmad Dahlan
Jakarta lihat tatacara pada (lampiran 5)

d. Penyerahan skripsi dalam bentuk CD (softfile) harus sesuai urutan, penamaan file
dan isinya seperti pada tabel berikut:
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Nama File

Keterangan Isi File

1. Nama NIM Halaman Judul

a. Berisi semua file dari halaman cover sampai dengan
halaman sebelum BAB I

b. Wajib sesuai urutan yaitu halaman cover, halaman
pengesahan, pernyataan orisinalitas, halaman
persembahan, kata pengantar, daftar isi, daftar tabel,
daftar gambar, daftar lampiran (bagian yang berisi
tanda tangan dan bermaterai harus di scan dengan
jelas, sesuai dengan aslinya maupun ukurannya)

2.Nama NIM Abstrak

a. Berisi Abstrak dalam bahasa indonesia 1 paragraf

b. Berisi Abstrak dalam bahasa inggris 1 paragraf jika
ada

c. (tidak diperkenankan dalam bentuk scan/gambar)

3.Nama NIM BAB I

Berisi BAB |

4.Nama NIM BAB II Berisi BAB 11
5.Nama NIM BAB III Berisi BAB III
6. Nama NIM BAB IV Berisi BAB IV
7.Nama NIM BAB V Berisi BAB'V
8.Nama NIM BAB VI Berisi BAB VI

9. Nama NIM Daftar Pustaka

Berisi Daftar Pustaka dalam bentuk teks (tidak
diperkenankan dalam bentuk scan/gambar)

10. Nama NIM Lampiran

a. Berisi semua lampiran

b. Lampirkan data penelitian jika ada

c. Wajib melampirkan hasil turnitin maksimal 30%
dengan halaman yang dilampirkan yaitu halaman 1,
2, & 3, surat riset/penelitian, daftar bimbingan
skripsi yang sudah di tanda tangan oleh kaprodi
(scan), daftar riwayat hidup

11. Nama NIM Jurnal / HAKI
(untuk prodi DKV)

a. Berisi file jurnal lengkap, wajib melampirkan hasil
turnitin maksimal 20% dengan halaman yang
dilampirkan yaitu halaman 1, 2, & 3, bukti submit

jurnal
b.Untuk prodi Desain Komunikasi  Visual
melampirkan HAKI

c. Bagi prodi Arsitektur yang tidak wajib membuat
jurnal maka bagian ini tidak perlu dilampirkan

12. Nama NIM Surat
Pernyataan Publikasi

Berisi surat pernyataan yang terdapat pada (lampiran
3) untuk 1 pembimbing, jika dimbimbing oleh 2
pembimbing maka pilih surat pada (lampiran 4),
dengan memilih pernyataan yang tersedia dan sudah
ditanda tangan oleh dosen pembimbing dan penulis
(scan)
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Lampiran I : Format Label CD

JUDUL SKRIPSI (HURUF KAPITAL)

SKRIPSI/PROYEK PENGEMBANGAN (pilih salah 1)
Sebagai Salah Satu Syarat untuk Memperoleh Gelar Sarjana .........

Pada Program Studi .........cccceueeee
Dosen Pembimbing : ........cccocevevuennee

SKRIPSI

Program Studi :

FAKULTAS TEKNIK DAN DESAIN
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS AHMAD DAHLAN
JAKARTA
2025

Lampiran 2 : Mika CD-RW

1
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Lampiran 3 : Surat Pernyataan Publikasi untuk 1 Dosen Pembimbing atau
download file pada link : https://bit.ly/suratpernyataansatu
SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

Dengan ini, saya yang bertanda tangan:

Nama

NIM

Fakultas

Program Studi

Dosen Pembimbing
Judul Naskah Publikasi

Adalah mahasiswa ITB Ahmad Dahlan Jakarta dan menyatakan bahwa naskah publikasi telah
diperiksa dan disetujui untuk (pilih salah satu):

J |Diunggah di repositori Perpustakaan ITB Ahmad Dahlan Jakarta sehingga dapat diakses
secara terbuka
Dideposit(Diarsip) di Perpustakaan ITB Ahmad Dahlan Jakarta, karena:

O |Akan/sudah dipresentasikan pada Seminar Nasional:
'Website seminar:
Tanggal, bulan, dan tahun:

[0 |Akan/sudah dipresentasikan pada Seminar/Konferensi Internasional:
'Website seminar/konferensi:

Tanggal, bulan, dan tahun:

O |Akan/sudah diterbitkan pada Jurnal Nasional:

Website jurnal:

Tanggal, bulan, dan tahun:

O |Akan/sudah diterbitkan pada Jurnal Internasional:

Website jurnal:

Tanggal, bulan, dan tahun:

[J |Data yang digunakan dalam naskah bersifat rahasia

O [Riset Kolaborasi dengan Dosen

Jakarta, ........cccooiiiiil 202....
Mengetahui,
Pembimbing Yang Menyatakan
Nama Dosen Pembimbing Nama Mahasiswa
NIDN. NIM.
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Lampiran 4 : Surat Pernyataan Publikasi untuk 2 Dosen Pembimbing atau
download file pada link : https://bit.ly/suratpernyataanduapembimbing
SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

Dengan ini, saya yang bertanda tangan:

Nama

NIM

Fakultas

Program Studi

Dosen Pembimbing
Judul Naskah Publikasi

Adalah mahasiswa ITB Ahmad Dahlan Jakarta dan menyatakan bahwa naskah publikasi telah
diperiksa dan disetujui untuk (pilih salah satu):

(0 [Diunggah di repositori Perpustakaan ITB Ahmad Dahlan Jakarta sehingga dapat diakses
secara terbuka
Dideposit(Diarsip) di Perpustakaan ITB Ahmad Dahlan Jakarta, karena:

O |Akan/sudah dipresentasikan pada Seminar Nasional:
Website Seminar: ..........o.vvuiiiiiiiiiiiiiieiiaienane
Tanggal, bulan, dan tahun: ...,

O |Akan/sudah dipresentasikan pada Seminar/Konferensi Internasional:

'Website seminar/konferensi: ...............cccoveiiiinni.

Tanggal, bulan, dan tahun: .............................

[ |Akan/sudah diterbitkan pada Jurnal Nasional: .....................................
Website jurnal: ...

Tanggal, bulan, dan tahun: ...

O |Akan/sudah diterbitkan pada Jurnal Internasional: ......................................
Website jurnal: ..........coooiiiiiiiiii

Tanggal, bulan, dan tahun: ...

0 |Data yang digunakan dalam naskah bersifat rahasia ........................ooeeneinl.

O [Riset Kolaborasi dengan Dosen .............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiea

Jakarta, .......cooeeevviiieneennnnn. 202
Mengetahui,
Pembimbing I Pembimbing II Yang Menyatakan,
Nama Dosen Pembimbing | Nama Dosen Pembimbing I1 Nama Mahasiswa
NIDN : NIDN : NIM
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Lampiran 5

PANDUAN PEMBUATAN WATERMARK DOKUMEN TUGAS AKHIR
SKRIPSI/PENGEMBANGAN PROYEK

Seiring dengan pertumbuhan jumlah sivitas akademika, UPT Perpustakaan ITB Ahmad
Dahlan Jakarta memaksimalkan fungsi dari Instutional Repository. Sehingga penyebaran
koleksi secara digital akan cepat diakses. Setiap dokumen karya ilmiah yang akan diunggah
harus dalam bentuk format PDF (.pdf) dan memiliki watermark logo ITB Ahmad Dahlan
Jakarta yang telah di tetapkan. Pemberian watermark tersebut untuk melindungi hak cipta dan
menghindari terjadinya plagiarisme.

Langkah-langkah dalam pembuatan watermark sebagai berikut :

1. Silahkan unduh logo ITB Ahmad Dahlan Jakarta terlebih dahulu pada /ink berikut :
https://bit.ly/logoitbahmaddahlan
2. Buka file skripsi yang akan diwatermark di Microsoft Word

@ skipsiv £ search ® - o «x
File Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Developer Help Nitro Pro 10
[T ¢ [metentomn iz <A & aav [A =v = Fe = =2 Rens - [0
| . Normal No Spacin Heading 1 Heading2 |= ", Replace
Paste B I U-o x ¥ A- 2 A~ T pacing g e Repl Add-ins
- N I Select~
Clipboard & Font [ s Styles [ Editing Add-ins v
B s A0y 1 e B 36 g
a

yang akan B
diwatermark di PENDAHULUAN
Microsoft Word

11 Latar Belakang

Indonesia negara b yang lch  sumber

‘pendapatan negara dari tiga sektor vtama, yaitu pencrimaan pajak, pencrimaan
bukan pajak, dan hibah Pajak yang dibayarkan oleh individu maupun badan usaha
yang memiliki penghasilan kepada negara dimana negara memiliki wewenang
uvntuk memungut pajak tersebut. Dana pajak kemudian digunakan untuk

P Dengan demikian, pajak memegang

peranan peating dalam  pemb dan Pajak

3. Klik menu Design - Klik icon Watermark — Klik Custom Watermark

@ skipsiv £ search ® - o x

file  Home Insert Draw Design Llayout References Maiings Review View Developer Help  Nitro Pro 10
j n = Paragraph Spacing ~ D @
Ther 7| Colors Fonts 5 Watermark| Page  Pag:
e ¥ (@ SetasDefautt Color ~ Bord

Confidential B

1. Klik menu design \
BABI
PENDAHULUAN 2. Klik watermark
CONFIDENTIAL 1 CONFIDENTIAL 2 DONOTCOPY 1
L1 Latar Belakang

Indonesia negara yang

pendapatan negara dari tiga sektor utama, yaitu pencrimaan pajak, pen
bukan pajak, dan hibah. Pajak yang dibayarkan oleh individu maupun badal
yang memiliki penghasilan kepada negara, dimana negara memiliki wey

untuk memungut pajak tersebut. Dana pajak kemudian di

- DO NOTCOPY 2
Dengan demikian, pajak mer v

peranan penting dalam dan h| & M Office.com >

3. Klik custom
watermark

berfungsi sebagai salah satu sumber pendapatan utama negara serta sebal [3 Custom Watermark...

untuk mengatur kegiatan ekonomi. Selain itu, pajak berperan sebagai in{ [% Remove Watermark

watuk mengumpulkan dana sccara optimal ke dalam kas negara, dengad [

‘menarik dana dari masyarakat agar dapat digunakan dalam pelaksanaan tugas dan

Mirtineitns manamsintalnn
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4. Klik picture watermark

Printed Watermark 1. Pilih Picture
watermark

Select Picture...

Scale: Auto 2. klik Select
() Text watermark Picture
Language: |Indonesian

Text: ASLI w
Font: Calibri -
Size: Auto w
Color: Automatic ~ Semitransparent
Layout: Diagonal Harizontal

Apply OK Cancel

5. Cari dan pilih file logo ITB Ahmad Dahlan Jakarta yang sudah diunduh sebelumnya —
klik insert
[Tl Insert Picture X
= « 4 & > ThisPC » Downloads » v | o O Search Downloads

Organize Mew folder Be= = '} 0
B30 Objects A Name @
Deskt
I Desktop + Today (2)
| Documents
[5] LoGO KamPUS

Downloads o ope .
: :Music sereenshol-34 1. Pilih file logo yang
= o Yesterdey (2 sudah diunduh

| Pictures .
12694345_6a57790d-f486-48fe-9f11-8a3eb34fb909_500_500
[ videos [ frome 10 sebelumnya
s Local Disk (C2) R .
~ Earlier this week (3)
== Data (i)

[ Study Card Test (1)
@ Study Card Test
‘WhatsApp Image 2025-06-11 at 08.16.03

= Hardisk Perpus (

= HPw178p (G:)
v
o Hardisk Perpus (F: v € >

File name:| v‘ All Pictures S 2 kllk Insert

6. Atur scale menjadi 100% klik centang pada washout — klik apply

Printed Watermark ? *

D Mo watermark
@ Picture watermark

1. atur scale 100%

Select Picture... Ch\Users\BERPUS\Downloads\LOGO KAMPUS. jpeg

Scale: 100% ~ Washout
D Text watermark
Language: |Indonesian =
Text: ASLI “ 2. Ceklis Washout
Font: Calibri e
Size: Auto ke
Caolor: Automatic ~ Semitransparent

Layout: Diagonal H-jrizV 3. pilih Apply
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7. File skripsi telah berhasil diwatermark

@ skipsi v P search ® - o x
Fle Home Inset Draw Design Lsyot References Malings  Review View Developer Help  Nitro Pro 10
7 Parsgraph Spacing ~ "‘j a
vty B et Watermark Poge  Page
5 Set as Defauit ~  Color~ Borders

Decument Fomaring Page Eackground ~

PENDAHULUAN

11 Latar Belakang

Indovesia merupakan negara beskembang yang memperokh  sumber

peadspatan dan tiga seblor wlamss, yasts pencrmasn pajak penerimasn
bukan pajak, daa ibeh

yang memiliki penghasilan kepada pegara, dimann negara memilii wewenang
untok memungul pajsk ferssbut Dans pajsk kemodisn digunkan uahdk
smembiayai penyelenzgarasn pemerisishon. Deagen demilion. pejok memegang
peranan penting dalam pembangunan dam pengelvaran pemerintah Pajek
berfingsi sebagas salsh st sumber peadapatan utama negars serta sebagai alat
uatuk mengatus kegistan skonoent. Selain it pajak berpern sebagai ctnsmen

1. File berhasil

E uaruk mengumpulicon dana secara opismal ke dalem kas negera, dengen tujuen
: : e b .
i —— / diwatermark

‘Tak dagat disanghl bahowa pajak merupakan beban hags wajib pajak baik ity
orang pribadi mavpu badan usaha, Olsh karesa its, wajar jika tidsk ada wajib

i pajek yang merasa semang atay rels membayar pajak Pervsahaon cendenung

el sk 5
i st babicncosaghindan kewsjiban pajik et
Pagezorsz iomsworss [ Geman(Gemany B T Accessbiuty: investigate Wonspiaysetngs [rows B H B -———=+ 6%

8. Untuk export file ke pdf — silahkan klik menu file pada file skripsi yang sudah
diwatermark

[ P seard ® - o «x
Fle Home Inset Draw Design Layout References Mailngs Review View Developer Help NitroPro 10

= (@ SetasDefault ~  Color~ Borders
Page Background

PENDAHULUAN

. . 11 Lotar Belakang
1. klik menu file Tndomsia carpakin oagis artambang ying mempercih rinbe
peodpatn sepas as g sk vam, s penenman pak, peaeimasa
bukan paak, dan hibah. ¥

i yang memiliii penghasilen kepada negarn, dimany oegara memilihi wewenang
M ook memungut pajak tersebut Doma pajak keawdian digunakan vatk
membiayai peayelenggaram pemerintahan Dengan demikian, pajak memegang
peranan pesting dalem pembungunan dan pengelusran pemerintsh Pejak
beefunzsi sebazai saleh saty sumber pendapatan utama negara certa sebagai alst
ik mengatur kegisten ekonomi. Selain itu, pajak berperan sebagai mstrumen
ik smengumpulian dama secara optimal ke dalsm kas segars, dengen tyjuan

9. Klik save as — pilih tempat penyimpanan file dalam bentuk pdf
u skripsi

@ Save As

(1] Home
@ Recent

D New
Personal

= Open 1. pilih save as
. OneDrive - Personal

libitbad2023@outlook.cam
Info
Share Options
Save
Share
~" Copy Link o5
=) 2. pilih tempat
Other locations simpan file
Print -
[ ThisPC
Share ‘ El;l

4=
Epn: @ Add a Place

10 B Browse

Close
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11. Pada bagian save type as pilih PDF — Klik save — maka file Ms. Word akan berubah
menjadi file Pdf.

Il Save As X
« v 4 [E > ThisPC > Documents » v o O Search Documents
Organize v New folder == (2]
[ Desktop A Name Date madified Type “

ocuments Lightshot 281 File folder
& Downloads MARKETING 3 File folder
b Music nuraini 2 File folder
= Dirturac OneNote Notebooks 0 File folder
52 TESIS 2 File folder
1. klik save as type softfile 1 File folder
Zoom 23 File folder

3 sinopsis 1 Microsoft W

>
File Réwge: | skripsi v
Save as type: | Word Document v

Word Document
Word Macro-Enabled Document
Word §7-2003 Document

Word Template

Word Macro-Enabled Template

B = e g 2- Pilih PDF

XPS Document
Single File Web Page

Web Page

Web Page, Filtered

Rich Text Format

A= Plain Text

Word XML Document
Word 2003 XML Document
Strict Open XML Document
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PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang
Indonesia merupakan negara berkembang yang memperolch  sumber
pendapatan ncgara dari tiga scktor utama, yaitu pencrimaan pajak, pencrimaan
bukan pajak, dan hibah. Pajak yang dibayarkan olch individu maupun badan usaha
yang memiliki penghasilan kepada ncgara, dimana negara memiliki wewenang

untuk memungut pajak terscbut. Dana pajak kemudian digunakan untuk

membiayai penyclenggaraan pemerintahan. Dengan demikian, pajak memegang
peranan penting dalam pembangunan dan pengeluaran pemerintah. Pajak
berfungsi sebagai salah satu sumber pendapatan utama negara serta sebagai alat
untuk mengatur kegiatan ekonomi. Selain itu, pajak berperan sebagai instrumen
untuk mengumpulkan dana sccara optimal ke dalam kas negara, dengan tujuan
menarik dana dari masyarakat agar dapat digunakan dalam pelaksanaan tugas dan

aktivitas pemerintahan.

Tak dapat disangkal bahwa pajak merupakan beban bagi wajib pajak, baik itu

= orang pribadi maupun badan usaha, Olch karena itu, wajar jika tidak ada wajib
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